
THÀNH UỶ THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

HỌC VIỆN CÁN BỘ 
* 

 Số          - TB/HVCB 

 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

TP. Hồ Chí Minh, ngày      tháng 6  năm 2026 

 

THÔNG BÁO 
về nộp hồ sơ, văn bằng, chứng chỉ phục vụ xét tốt nghiệp 

đại học các hệ đào tạo đợt 1 năm 2026 

----- 

Thực hiện Kế hoạch số 28-KH/HVCB ngày 18 tháng 3 năm 2026 của Học viện 

Cán bộ Thành phố Hồ Chí Minh về tổ chức xét và công nhận tốt nghiệp cho sinh 

viên đại học các hệ đào tạo năm 2026, Học viện Cán bộ Thành phố Hồ Chí Minh 

thông báo về nộp hồ sơ, văn bằng, chứng chỉ phục vụ xét tốt nghiệp đại học các hệ 

đào tạo đợt 1 năm 2026 như sau: 

1. Điều kiện xét tốt nghiệp 

Sinh viên đủ điều kiện xét tốt nghiệp phải đáp ứng đủ các nội dung sau: 

a) Đến thời điểm xét tốt nghiệp không bị truy cứu trách nhiệm hình sự hoặc 

không đang trong thời gian bị kỷ luật ở mức đình chỉ học tập; 

b) Tích lũy đúng và đủ số học phần theo quy định của chương trình đào tạo, 

điểm trung bình chung tích lũy của toàn khoá học đạt từ trung bình trở lên; 

c) Có chứng chỉ Giáo dục Quốc phòng và An ninh (đối với hệ chính quy); 

d) Hoàn thành các học phần môn học Giáo dục thể chất theo quy định của 

chương trình đào tạo (đối với hệ chính quy); 

e) Đạt chuẩn đầu ra ngoại ngữ (có văn bằng hoặc chứng chỉ công nhận năng 

lực ngoại ngữ từ bậc 3 theo Khung năng lực ngoại ngữ của Việt Nam và chứng chỉ 

quốc tế tương đương) theo quy định của chương trình đào tạo; 

f) Hoàn thành các học phần Tin học theo quy định của chương trình đào tạo. 

g) Hoàn thành nghĩa vụ học phí, lệ phí theo quy định; 

h) Hoàn thành việc nộp khóa luận về cho các khoa giảng dạy (đối với sinh viên 

có Quyết định thực hiện khóa luận tốt nghiệp); 

i) Xác nhận về việc mượn - trả tài liệu tại Thư viện của Học viện; 

j) Không đang học cải thiện điểm. 

2. Hồ sơ xét tốt nghiệp 

a) Đơn xin xét tốt nghiệp (theo mẫu đính kèm); 

b) Bản sao có chứng thực bằng tốt nghiệp Trung học phổ thông; 

c) Bản sao có chứng thực Chứng chỉ giáo dục Quốc phòng và An ninh (đối với 

hệ chính quy); 
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d) Bản sao có chứng thực Chứng chỉ tin học theo quy định (đối với sinh viên 

không tích lũy các học phần tin học Đại cương trong chương trình đào tạo tại  

Học viện); 

e) Đơn đề nghị công nhận đạt chuẩn đầu ra ngoại ngữ (theo mẫu đính kèm); 

f) Bản sao có chứng thực văn bằng hoặc chứng chỉ ngoại ngữ đạt trình độ  

tối thiểu bậc 3 theo Khung năng lực ngoại ngữ dùng cho Việt Nam (đối với sinh viên 

hệ đào tạo từ khóa 05 trở đi); 

g) Bản sao có chứng thực căn cước công dân; 

h) Hóa đơn điện tử lệ phí xét tốt nghiệp (nhận hóa đơn tại bộ phận Kế toán) 

hoặc hình ảnh minh chứng đã thanh toán lệ phí xét tốt nghiệp (sinh viên in ra  

bản giấy); 

3. Cách thức nộp hồ sơ 

Nộp trực tiếp tại phòng Quản lý đào tạo (bộ phận Đại học) trong giờ hành chính. 

4. Cách thức đóng lệ phí xét tốt nghiệp 

- Lệ phí: 350.000 đồng/ sinh viên. 

- Sinh viên đóng lệ phí bằng hình thức chuyển khoản theo thông tin như sau: 

+ Tên tài khoản: Học viện Cán bộ Thành phố Hồ Chí Minh 

+ Số tài khoản: 120000032116 

+ Tên ngân hàng: Ngân hàng Thương mại Cổ phần Công thương Việt Nam 

(VietinBank) - Chi nhánh 3 

+ Thông tin chuyển khoản: 

 * Hệ Chính quy: “XTN 2026Đ1 – CQ - Họ và tên - MSSV” 

* Hệ Vừa làm vừa học: “XTN 2026Đ1 – VLVH - Họ và tên - MSSV” 

5. Thời hạn nộp hồ sơ: trong giờ hành chính từ ngày 01/7/2026 đến hết ngày 

31/7/2026. 

6. Công bố danh sách sinh viên được công nhận tốt nghiệp 

- Sau khi rà soát hồ sơ xét tốt nghiệp của sinh viên, Học viện Cán bộ sẽ công 

bố danh sách sinh viên đủ điều kiện và chưa đủ điều kiện xét tốt nghiệp về khoa 

chuyên ngành, cố vấn học tập các lớp. Sinh viên kiểm tra thông tin trong danh sách, 

nếu phát hiện sai sót, sinh viên liên hệ cố vấn học tập/chủ nhiệm các lớp để tổng hợp 

chuyển về phòng Quản lý đào tạo qua email: t.hnam@hcmca.edu.vn để được điều 

chỉnh. 

- Danh sách sinh viên được công nhận tốt nghiệp sẽ thông báo trên cổng thông 

tin sinh viên của Học viện: http://sinhvien.hcmca.edu.vn 

 

mailto:t.hnam@hcmca.edu.vn
http://sinhvien.hcmca.edu.vn/
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Trên đây là Thông báo về việc nộp hồ sơ, văn bằng, chứng chỉ phục vụ xét  

tốt nghiệp đại học các hệ đào tạo đợt 1 năm 2026. Đề nghị các đơn vị, cá nhân liên 

quan và sinh viên thực hiện đúng các yêu cầu trên để đảm bảo tiến độ xét tốt nghiệp, 

các vướng mắc, phát sinh trong quá trình triển khai thực hiện (nếu có) vui lòng  

phản hồi về ThS. Trần Hải Nam, chuyên viên phòng Quản lý đào tạo (bộ phận  

Đại học), số điện thoại 028.2243.7838; email:t.hnam@hcmca.edu.vn để được  

giải đáp, hướng dẫn kịp thời. 

 

 

  

Nơi nhận:  
- Ban Giám đốc Học viện (để báo cáo); 

- Các phòng, khoa, trung tâm (để thực hiện); 

- Cố vấn học tập hệ ĐH (để triển khai); 

- Cổng thông tin điện tử Học viện; 

- Cổng thông tin sinh viên Học viện; 

- Lưu Học viện Cán bộ. HN(P.QLĐT). 

T/L GIÁM ĐỐC 

TRƯỞNG PHÒNG QUẢN LÝ ĐÀO TẠO 

 

 

 

 

Lê Thị Hồng Hà 

mailto:t.hnam@hcmca.edu.vn
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

ĐƠN XIN XÉT TỐT NGHIỆP 
 

 

           Kính gửi : - Giám đốc Học viện Cán bộ Thành phố; 

- Phòng Quản lý Đào tạo; 

 

Tôi tên là  :…………………………………………Giới tính:……………………………. 

Ngày sinh: …………………………………...Nơi sinh: ………………………………...... 

Mã số sinh viên:……………………………...Lớp: ………………………………………. 

Hệ đào tạo:…………………………………………………………………………………. 

Ngành đào tạo: ……………………………...Niên khóa:…………………………………. 

Điện thoại liên lạc: ................................................Email:…………………………………. 

Tôi đã đảm bảo đủ điều kiện để được xét tốt nghiệp, cụ thể như sau: 

Điểm trung bình chung tích lũy:……………… 

  Ngoại ngữ 

  Tin học 

  GD Quốc phòng (đối với sinh viên hệ đào tạo chính quy) 

  GD Thể chất (đối với sinh viên hệ đào tạo chính quy) 

  Không nợ học phí 

  Không nợ sách - tài liệu tại thư viện Học viện 

  Không thuộc diện bị kỷ luật hoặc vi phạm pháp luật. 

Nay tôi làm đơn này xin được xét tốt nghiệp tại đợt…… năm……. 

Trân trọng! 

                                                          TP. Hồ Chí Minh, ngày        tháng       năm 20 

                                                                                       Người làm đơn 

                                                                                      (Ký tên, ghi rõ họ tên) 

 

 

Hình 3*4 

 

 

Hình 3*4 

Lưu ý: Ảnh chụp không quá 06 tháng,  

chụp thẳng, áo sơ mi có cổ hoặc áo dài 
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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ  

CÔNG NHẬN ĐẠT CHUẦN ĐẦU RA NGOẠI NGỮ 

 

     Kính gửi : - Giám đốc Học viện Cán bộ Thành phố; 

- Phòng Quản lý Đào tạo; 

 

Tôi tên: .............................................................................. Ngày sinh: ....................  

CCCD: ............................................ Ngày cấp: ........................................................  

Ngành học: ........................................................... Lớp: .................... Khóa: ...........  

Mã sinh viên:  ......................................... Điện thoại: ..............................................  

Đã nộp văn bằng/chứng chỉ để xét miễn học - miễn thi các học phần Anh văn  ....   

vào thời gian: từ tháng…./…… 

Chưa nộp văn bằng/chứng chỉ để xét miễn học - miễn thi các học phần Anh văn    

Nay tôi làm đơn này đề nghị công nhận đạt chuẩn đầu ra ngoại ngữ đạt trình độ 

tương đương bậc 3 theo Khung năng lực ngoại ngữ dùng cho Việt Nam. 

Hồ sơ đính kèm: 

1. Bằng tốt nghiệp đại học ngành ngôn ngữ Anh (bản sao có công chứng, và xuất 

trình bản gốc để đối chiếu): 

Bằng tốt nghiệp:    Cao đẳng     Đại học 

Ngôn ngữ:  ...............................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................  

Cơ sở đào tạo:  .........................................................................................................  

2. Chứng chỉ ngoại ngữ còn hiệu lực (bản sao có công chứng, và xuất trình bản gốc 

để đối chiếu): 

Tên chứng chỉ: .......................................................................................................  

Kết quả: .......................................................... Năm cấp: ......................................  

Tôi xin cam kết thực hiện đúng các quy định của Học viện về công nhận  

chuẩn đầu ra ngoại ngữ. 

Tôi xin chân thành cảm ơn. 

  Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng      năm 20 

NGƯỜI VIẾT ĐƠN 

(Ký tên, ghi rõ họ tên) 
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